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ROZDZIAL 1
PODSTAWOWE POJECIA I DEFINICJE

§1
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin, udzielenia zamdéwieri na

dostawy, ustugi i roboty budowlane stuzace dziatalnosci sektorowej przez Miejski zaktad

Energetyki Cieplnej w Swidnicy Sp. z 0. o.

2) ustawie— nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo

zamoéwien publicznych (Dz. U 2019 poz. 2019 z pdzn. zm.) zwang dalej upup.;

3) MZEC w Swidnicy Sp. z 0. 0. — nalezy przez to rozumieé¢ Miejski Zaktad Energetyki
Cieplej w Swidnicy Spolka z ograniczona odpowiedzialnoscia;

4) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zaktad Energetyki Cieplej w
Swidnicy Sp. z 0. o. z siedzibg w 58-100 Swidnica, ul. Pogodna 1 (MZEC w
Swidnicy Sp. z 0. 0.);

5) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad MZEC w Swidnicy
Sp. z 0. 0., Prezesa Zarzadu;

6) komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, powotang
Zarzadzeniem Prezesa Zarzadu, zgodnie z postanowieniami ustawy, niniejszego
regulaminu oraz regulaminu pracy komisji przetargowej;

7) SWZ —nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacj¢ Warunkéw Zamowienia,

8) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte: a) ktdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych si¢ do
przedmiotu zamoéwienia, w szczegolnosci w przypadku zaméwien w zakresie
dziatalnos$ci tworczej lub naukowej, ktorych przedmiotu nie mozna z gory opisa¢ w
sposOb jednoznaczny 1 wyczerpujacy, lub ktora najlepiej speinia kryteria inne niz
cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata albo b) z najnizsza ceng lub kosztem, gdy
jedynym Kkryterium oceny jest cena lub koszt;

9) UZP — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Zamowien Publicznych z siedzibg w:
02-676 Warszawa, ul. Postepu 17a;

10) Prezesie UZP - nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych,

11) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o
udzielenie zamoéwienia publicznego, ztozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia publicznego;

12) zamoéwieniu publicznym— nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang
pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane;

13) zamoéwieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie udzielne w celu
wykonywania dziatalno$ci zwigzanej z  tworzeniem sieci przeznaczonych do
$wiadczenia publicznych uslug zwigzanych z produkcja, przesylaniem i dystrybucja
energii cieplnej lub dostarczenia energii cieplnej do takich sieci lub kierowanie
takimi sieciami;,

14) zamowieniu niesektorowym (klasycznym) - nalezy przez to rozumie¢ zamowienie
udzielane przez zamawiajacego publicznego oraz zamawiajacego subsydiowanego
inne niz zamowienie sektorowe 1 zamoéwienie w dziedzinach obronnosci
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Spétka z 0.0,

1 bezpieczenstwa nie zwigzane z dziatalnoscig sektorowa dotyczacg tworzenia statych
sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ushug zwigzanych z produkcja lub
dystrybucja energii cieplnej lub dostarczania energii cieplnej do takich sieci lub
kierowanie takimi sieciami;

15) wartoSci zamoéwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone przez
Zmawiajacego z nalezytg starannos$cia,

16) wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie komorki organizacyjne MZEC
w Swidnicy Sp. z o. o. skladajace zapotrzebowania na dostawy, ushugi, roboty
budowlane;

17) komorkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ dzialy pracownikow
MZEC w Swidnicy Sp. z o. o okreslone w obowigzujacym Regulaminie
organizacyjnym MZEC w Swidnicy Sp. z o. o.

18) komérka merytoryczna- nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng
Zamawiajacego lub osobe, ktoéra upowazniona jest do skladania wnioskéw o
udzielenie zamdwienia publicznego w zakresie jej dziatalnosci i zgodnie z przyjetym
planem remontdéw, inwestycji 1 zakupdéw inwestycyjnych oraz jest odpowiedzialna za
realizacj¢ zaméwienia.

19) wzorach dokumentéw - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty okreslone na
podstawie ustawy oraz w niniejszym regulaminie,

20) biuletynie - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamoéwien Publicznych ukazujacy sie
w formie elektronicznej, dostepnej bezptatnie na stronach internetowych UZP,

21) CPV — (Common Procurement Vocabulary)- nalezy przez to rozumie¢ Wspdlny
Stownik Zamowien okreslajacy przedmiot zamdéwienia przez wskazanie odpowiedniej

pozycji klasyfikacyjnej,

22) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw 1 ustug (Dz. U. z 2019 r.
poz. 178ze zm.), nawet jezeli jest placona na rzecz osoby niebedacej przedsigbiorca;
dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy oraz innych dobr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktéore moze obejmowac¢ dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;

23) robotach budowlanych— nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie 1 wykonanie robdt budowlanych, okreslonych w zalaczniku II do
dyrektywy 2014/24/UE, w zalaczniku 1 do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych
dzialem 45 zalacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego 1 Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.6) ), zwanego
dalej ,,Wspolnym Slownikiem Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych $rodkow, zgodnie z
wymaganiami okre§lonymi przez zamawiajacego ustugach - nalezy przez to
rozumie¢ wszelkie §wiadczenia, ktoérych przedmiotem nie sa roboty budowlane lub
dostawy;

24) Kodeksie cywilnym- nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 16 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. 1964 Nr 16 poz. 93 z p6zn. zm.),

25) ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumie¢ ofertg przewidujaca, zgodnie z trescig
SWZ, wykonanie czgsci zamdwienia;
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ROZDZIAL 11
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin udzielania zamdéwien publicznych okre$la zasady i tryb wydatkowania §rodkéw
MZEC w Swidnicy Sp. z o. o. na zakup dostaw, ustug oraz wykonanie rob6t budowlanych.

2. W kwestiach nieujetych w Regulaminie zastosowanie maja przepisy Ustawy PZP, akty
wykonawcze wydane na jej podstawie oraz pozostale akty prawne wymienione w tej ustawie.

§ 2

KLASYFIKACJA ZAMOWIEN

1. Wydatkowanie $rodkéw pienigznych w MZEC w Swidnicy Sp. z o .o. odbywa sie na
zasadach okreslonych w Ustawie w stosunku do:
1) zaméwien sektorowych - jezeli warto$§¢ zamowienia w roku budzetowym jest rowna
lub przekracza wyrazona w ztotych réwnowartos¢ kwoty:
- 431 000 euro dla dostaw i ustug
- 5382 000 euro dla robot budowlanych.
2) zamowienia niesektorowe — ktorych warto$¢ w roku budzetowym jest rowna lub
przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 130 000 zlotych

2. Ponadto wydatkowanie srodkoéw pienieznych MZEC w Swidnicy Sp. z o .0. moze odbywaé
si¢ na zasadach nie okreslonych w Ustawie w stosunku do:

1) zamowien niesketorowych, ktorych warto§¢ w roku budzetowym nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 ztotych,

2) zamowien sektorowych - o wartos$ci ponizej 431 000 euro dla dostaw i ustug oraz
wartosci ponizej 5 382 000 euro dla rob6t budowlanych.

§3

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

1. Kazde postgpowanie o udzielenie zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 2000 euro prowadzone jest w MZEC
w Swidnicy Sp. z 0.0. m.in. wedtug nastepujacych zasad:

1) zasady celowoSci postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego — kazde
postgpowanie wszczynane jest w celu udzielenia zamowienia publicznego, tj. zawarcia
odptatnej umowy o dostawy, ustugi lub roboty budowlane;

2) zasady prymatu przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego jako
trybéw podstawowych — wybdr innego trybu udzielania zamdéwien publicznych jest
dopuszczalny wyltacznie w wypadku spetnienia przestanek okreslonych w ustawie;

3) zasady uczciwej konkurencji — MZEC w Swidnicy Sp. z o0.0. przygotowuje
1 przeprowadza postgpowanie Ww sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji;



S

Ay
I Miejski Zaklad Energetyki Cieplnej w Swidnicy Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig

%P%ECT 58-100 Swidnica, ul. Pogodna 1

4) zasady rownego traktowania wykonawcéw — MZEC w Swidnicy Sp. z o o.
przygotowuje i przeprowadza postgpowanie w sposob zapewniajacy rowne traktowanie
Wykonawcow;

5) zasady bezstronnosci i obiektywizmu — czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania przez MZEC w Swidnicy Sp. z 0. 0. wykonuja
osoby, ktére zapewniaja bezstronno$¢ i obiektywizm;

6) zasady przejrzystosci i jawnosci postepowania — czynnoSci sktadajgce si¢ na
postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego sg jawne. Ograniczenie dostgpu do
informacji zwigzanych z postepowaniem moze nastgpi¢ tylko w przypadkach
okreslonych w ustawie;

7) zasady pisemnoSci postepowania — postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w ustawie, prowadzi si¢
z zachowaniem formy pisemnej;

8) zasady postugiwania si¢ jezykiem polskim — postgpowanie o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzone jest w jezyku polskim;

9) zasady udzielania zaméwien publicznych wylacznie wykonawcom wybranym

zgodnie z przepisami niniejszego Regulaminu.

§4

CZYNNOSCI PODEJMOWANE W POSTEPOWANIU

1. Przeprowadzenie postgpowania obejmuje wszystkie czynnos$ci  podejmowane
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, tj. od wszczecia postgpowania przez
zamieszczenie ogloszenia o zamdwieniu publicznym lub skierowanie zaproszenia do sktadania
ofert lub negocjacji az do podpisania umowy o udzielenie zamowienia publicznego badz
uniewaznienia postepowania.

2. Przeprowadzenie postgpowania obejmuje w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)
5)

6)
7)
8)

9)

zamieszczenie ogloszenia o zamodwieniu publicznym - w zalezno$ci od wartosci
zamowienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej, a takze zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen w MZEC w
Swidnicy Sp. z 0. 0. i na stronie internetowej albo przestanie wykonawcom zaproszenia
- stosownie do trybu postepowania;

przekazanie wykonawcom SWZ, zaproszen do sktadania ofert i innych dokumentow
niezbednych w prowadzonym postepowaniu;

prowadzenie negocjacji z wykonawcami (dotyczy tylko trybéw negocjacyjnych);
udzielanie wyjasnien wykonawcom;

powolanie komisji przetargowej - czynno$ci podejmowane przez komisje szczegdtowo
okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowigcej Zalacznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu.

publiczne otwarcie ofert;

badanie i oceng ofert;

rozpatrzenie wniesionej informacji przez wykonawce lub uczestnika konkursu o
niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez Zamawiajacego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest Zamawiajacy zobowigzany na podstawie ustawy;
wybor najkorzystniejszej oferty;

10) podpisanie umowy o udzielnie zamoéwienia publicznego albo uniewaznienie

postepowania.

3. SWZ udostepnia si¢ odptatnie lub nieodptatnie. Optata jakiej mozna zada¢ za SWZ, moze
pokrywaé jedynie koszty jej druku oraz przekazania. SWZ udostgpnia Wykonawcom
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upowazniony pracownik, ewidencjonujac ilo$¢ wydanych i wystanych SWZ na druku - wg
wzoru - Zalacznik Nr 5 do Regulaminu.
4, SWZ pobrana przez Wykonawce ze strony internetowej Zamawiajgcego jest bezplatna.
5. Za prawidlowe przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien
odpowiada Kierownik Zamawiajgcego, pracownik Zamawiajacego, ktéremu Kierownik
Zamawiajacego powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla niego czynnosci, w rozumieniu
przepisu art. 18 ust. 1 pkt. 2.
6. Za prawidlowe przygotowanie i przeprowadzenie postepowan odpowiadajg takze, w zakresie
w jakim wykonywaly czynnosci w postepowaniu lub czynno$ci w przygotowaniu
postgpowania: specjalista ds. zamoéwien publicznych, osoby z komorek organizacyjnych
MZEC w Swidnicy Sp. z 0. 0. oraz osoby wchodzace w sktad komisji przetargowe;.
7. Niezaleznie od trybu postepowania o udzielenie zamdwienia nastgpujace czynnosci
zastrzezone sg do wytacznej kompetencji Kierownika Zamawiajacego:
1) zatwierdzenie wniosku o wszczgcie postgpowania;
2) zatwierdzenie trybu postgpowania o udzielenie zamowienia;
3) zatwierdzenie SWZ;
4) zatwierdzenie zaproszenia do negocjacji, zaproszenia do sktadania ofert;
5) zatwierdzenie zmiany SWZ i zatwierdzenie przedtuzenia terminu sktadania ofert;
6) zatwierdzenie sktadu komisji przetargowej proponowanej we wniosku, o ktorym
mowa w pkt 1;
7) decyzja o wykluczeniu wykonawcy;
8) decyzja o odrzuceniu oferty;
9) decyzja o kwocie, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia;
10)decyzja o uznaniu lub nie uznaniu zasadno$ci wniesionej informacji przez
Wykonawce lub uczestnika konkursu o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci
podjete] przez Zamawiajacego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest
Zamawiajacy zobowigzany na podstawie ustawy;
11) zatwierdzenie protokotu postepowania;
12) decyzja o wniesieniu skargi na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej;
13) dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty;
14) zawarcie umowy w sprawie zamowienia — w ramach posiadanych pelnomocnictw.

ROZDZIAL 111

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI POWYZEJ 130 000 ZEOTYCH LUB
W PRZYPADKU ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
O WARTOSCI ROWNEJ LUB POWYZEJ 431 000 EURO DLA DOSTAW I USLUG
oraz WARTOSCI ROWNEJ LUB POWYZEJ 5 382 000 EURO DLA ROBOT BUDOWLANYCH.

§1

1. Postanowienia niniejszego rozdzialu maja zastosowanie w stosunku do tych zamoéwien,
ktorych wartos¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza rownowarto$¢ 130 000 zlotych lub w
przypadku zaméwien sektorowych o wartosci rownej lub powyzej 431 000 euro dla dostaw i
ustug oraz wartosci rownej lub powyzej 5 382 000 euro dla rob6t budowlanych.

2. Udzielenie przez MZEC w Swidnicy Sp. z 0. 0. zaméwienia na dostawy, roboty budowlane
1 ustugi, o ktérych mowa w pkt. 1, moze nastgpi¢ wytacznie w trybie 1 na zasadach okreslonych
przepisami Ustawy PZP, po spelieniu przestanek ich stosowania.
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W uzasadnionych wypadkach MZEC Sp. z 0. 0. moze, na zasadach i w trybie okreslonym
przez ustawe: zawrze¢ umowe ramowa; ustanowi¢ dynamiczny system zakupow.
3. Podstawag do przygotowania postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego jest
zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego wniosek, sporzadzony przez komorke
organizacyjna MZEC w Swidnicy Sp. z 0. 0. upowazniona do realizacji zamowien.
4. Przebieg czynno$ci zwigzanych z wnioskiem o wszczgcie postgpowania obejmuje
W szczegdlnosci:
1) zebranie danych umozliwiajacych wszczecie postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego,
2) sporzadzenie wniosku wedtug wzoru zatagczonego do Regulaminu - Zalacznik Nr 6;
3) zaopiniowanie wniosku przez upowaznione osoby;
4) zatwierdzenie wniosku przez Kierownika Zamawiajacego i powotanie komisji
przetargowej w postepowaniach, ktorych wartos¢ jest rowna lub wyzsza niz:
* dla robdt budowlanych — 5 382 000 euro
» dla dostaw i ustug — réwna lub powyzej 140 000 euro (dla zamowien niesektorowych)
* dla dostaw i ustug dla zamowien sektorowych — rowna lub powyzej 431.000 euro
Ponizej tych warto$ci obowiazek powotania komisji przetargowej jest fakultatywny.

§2

1. Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego przygotowuje pracownik lub specjalnie
do tego powotany Zespoét ZP w porozumieniu z komoérka organizacyjng upowazniong do
realizacji zamowienia publicznego, ktéra zlozyla wniosek o wszczgcie postgpowania.

2. W ramach Zespotu ZP za przygotowanie postepowania od strony formalnoprawnej odpowiada
osoba wyznaczona w zatwierdzonym wniosku o wszczgcie postepowania. (Zalacznik nr 6 do
Regulaminu).

3. W ramach komorki organizacyjnej za przygotowanie postgpowania od strony merytorycznej
odpowiada osoba wyznaczona w zatwierdzonym wniosku 0 wszczecie postepowania.

4. Wniosek jest dokumentem stanowigcym podstawe do wszczgcia procedury przetargowej i
musi zawiera¢ wyczerpujacy opis przedmiotu zamdwienia.

5. Zatwierdzony wniosek o wszczecie postgpowania rejestrowany jest w rejestrze zamowien
publicznych prowadzonym przez wyznaczonego pracownika (specjaliste ds. zamowien
publicznych). Nadany numer jest jednocze$nie numerem sprawy.

6. Komisje przetargowa powotuje si¢ na zasadach okreslonych w Regulaminie Pracy Komisji
Przetargowych stanowigcym Zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

7. Osoba prowadzaca postepowanie zaklada teczke dokumentow, w ktérej gromadzone sg
wszystkie dokumenty dotyczace danej procedury przetargowe;.

8. Przygotowanie postgpowania obejmuje czynnosci zmierzajace do wszczgcia postgpowania
0 udzielenie zamo6wienia publicznego zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem.

9. Dokumenty wszczynajgce postepowanie opracowuje si¢ na podstawie danych zawartych w
zatwierdzonym wniosku. SWZ sporzadza si¢ zgodnie z zasadami okreSlonymi w ustawie.
10. Przedmiot zamowienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych 1 zrozumialych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
1 okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zaméwienia nie mozna
opisywac¢ w sposob, ktory mogltby utrudnia¢ uczciwa konkurencje oraz przez wskazanie znakoéw
towarowych, patentow lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfika przedmiotu
zamoOwienia 1 zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomoce} dostatecznie
doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny”.
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Wymaga si¢ aby przedmiot zamowienia na roboty budowlane opisywany byl za pomocag
dokumentacji projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych.

11. Projekt umowy jest konsultowany i uzgadniany pod wzgledem prawnym z radca prawnym
MZEC W Swidnicy Sp. z o. o.

12. Projekt umowy po konsultacji z radca prawnym i wprowadzonymi poprawkami staje Si¢
wzorem umowy zatagczonym do SWZ 1 stanowi jej integralng cze$¢. Tres¢ wzoru umowy
zataczonej do SWZ w istotnych jej zapisach nie podlega zmianie.

§3
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. MZEC w Swidnicy Sp. z 0. 0. wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriow
oceny ofert okreslonych w SWZ i w sposob okreslony w Regulaminie Pracy Komisji
Przetargowej (zalacznik nr 4 do Regulaminu).
2. Postepowanie jest wazne jezeli w prowadzonym postepowaniu:
1) zlozono co najmniej 1 oferte nie podlegajaca odrzuceniu;
2) lub wplynat co najmniej 1 wniosek o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu od
wykonawcy nie podlegajacego wykluczeniu,
3) w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ ztozono co najmniej 2 oferty
Nie podlegajace odrzuceniu;
4) w postepowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej wptynely co najmniej 2
wnioski o dopuszczenie do udzialu w licytacji elektroniczne;j .
3. MZEC w Swidnicy Sp. z o. o. uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego w nastepujacych przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo nie wplynat zaden wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu od wykonawcy nie podlegajacego wykluczeniu,
z zastrzezeniem pkt 2 1 3;

2) w postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o ceng¢ nie ztozono co najmniej dwoch
ofert nie podlegajacych odrzuceniu;

3) w postepowaniu prowadzonym w trybie aukcji elektronicznej wplynety mniej niz dwa
wnioski o dopuszczenie do udziatu w aukcji elektronicznej albo nie zostaly ztozone oferty
przez co najmniej dwoch wykonawcow;

4) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktorag zamawiajacy moze przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze t¢ kwotg zwigkszy¢;

5) zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

6) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

7) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy W sprawie
zamoOwienia publicznego.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia MZEC w Swidnicy Sp. z o. o.

zawiadamia rownocze$nie wszystkich wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie
zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
4. MZEC w Swidnicy Sp. z 0. 0. zobowiazany jest odrzucié oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustawa;
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia;
3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
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4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatlu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia lub nie zaproszonego do sktadania ofert;

6) zawiera omyltki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktorych nie mozna Iub bledy
w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dor¢czenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyiki,

8) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

§4
PROTOKOL POSTEPOWANIA

1. Podczas prowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, o ktorych mowa w
rozdziale III Regulaminu, obligatoryjnie sporzadza si¢ pisemny protokdt postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego zawierajacy co najmniej:

1) opis przedmiotu zamoéwienia;

2) informacjg o trybie udzielenia zamowienia;

3) informacje o wykonawcach;

4) ceng i inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.
2. Protok6t prowadzony jest na biezaco.
3. Protokdt odzwierciedla czynnosci podjete przez MZEC w Swidnicy Sp. z o. o.
1 Wykonawcow w toku postepowania.
4. Protokot postgpowania sktada si¢ z dokumentu zasadniczego i dokumentow dodatkowych,
ktorych wzory okreslaja przepisy wykonawcze do Ustawy.
5. Zalacznikami do protokolu sg: oferty, opinie bieglych, zawiadomienia, wnioski, inne
dokumenty i informacje sktadane przez MZEC w Swidnicy Sp. z 0.0. i Wykonawcow, umowa
w sprawie zamoOwienia publicznego, inne dokumenty przewidziane w ustawie.
6. Do czasu podjecia dziatania przez komisje przetargowa osoba prowadzaca postgpowanie ma
piecze¢ nad protokotem wraz z zalacznikami.
Po przejeciu prowadzenia postgpowania przez komisj¢ przetargowa za protokot wraz z
zalacznikami odpowiada sekretarz komisji przetargowej, z tym ze oferty mogg by¢ powierzone
przejsciowo pieczy innych cztonkow komisji przetargowe;.
8. Po podpisaniu umowy lub w razie uniewaznienia postgpowania, sekretarz komisji, a w
przypadku postgpowan dotyczacych dostaw 1 ushug, ktérych warto$¢ zamowienia jest mniejsza
od kwot okreslonych w Rozdziale III Regulaminu osoby prowadzace postepowanie, s3
odpowiedzialne za zapewnienie integralnosci i nienaruszalnosci protokotu ( dokumentacji
postepowania) wraz z zatgcznikami przez wpigcie do skoroszytu, zabezpieczenie ofert oraz
zabezpieczenie czgsci ofert stanowigcych tajemnicg przedsicbiorstwa przed wgladem, opisanie
postepowania.
9. Dokumenty o charakterze wewn¢trznym archiwizuje si¢ razem z protokolem i przechowuje
przez okres rowny co najmniej 4 lat.
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2.

3.

4.

5.

ROZDZIAL 1V

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO (klasycznego)
O WARTOSCI PONIZEJ 130 000 ZEOTYCH
LUB W PRZYPADKU ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
WARTOSCI PONIZEJ 431 000 EURO DLA DOSTAW I USLUG

oraz WARTOSCI PONIZEJ 5 382 000 EURO DLA ROBOT BUDOWLANYCH.

§1

1. Do zamowien publicznych (klasycznych), ktéorych warto$¢ w roku budzetowym nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci;
- kwoty 130 000 zlotych, ale jest wieksza od kwoty 2000 euro
- lub w przypadku zamowien sektorowych - wartosci ponizej 431 000 euro dla dostaw i ustug
oraz wartosci ponizej 5 382 000 euro dla rob6t budowlanych
Zamawiajacy nie ma obowigzku stosowania ustawy Pzp, ale dokonywanie ich musi
odbywac si¢ w sposob konkurencyjny, celowy i1 oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, w wysokosci i
terminach wynikajacych z wcze$niej zaciggnietych zobowigzan.
Identyfikacja potrzeby udzielenia zamowienia publicznego, do ktérego stosuje si¢ przepisy
niniejszego rozdzialu Regulaminu, nalezy do obowigzkéw komorki merytorycznej.
Komoérka merytoryczna dokonuje oceny celowosci udzielenia zamoéwienia z punktu
widzenia potrzeb Zamawiajacego 1 realizowanych przez niego zadan.
Zamoéwienia te moga by¢ dokonane z pominigciem poszczegdlnych trybéw wymienionych w
ustawie.
ZamoOwienia te moga by¢ realizowane w trybie zapytania ofertowego przeprowadzonego w
nastepujacy sposob:

a. Komoérka merytoryczna odpowiedzialna za realizacj¢ danego zamowienia
wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na uruchomienie procedury
zamoOwienia publicznego - o warto$ci szacunkowej z przedzialu od 2000 euro
do 130 000 zletych lub zamowienia sektorowego o wartosci ponizej 431 000
euro dla dostaw i ustlug lub wartosci ponizej 5 382 000 euro dla robot
budowlanych - do Kierownika Zamawiajacego.

b. Obowigzkiem komoérki merytorycznej odpowiedzialnej za realizacje danego
zamoOwienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujagcymi w
tym zakresie przepisami prawa rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

c. Wnhniosek, o ktorym mowa w pkt. 5 a powinien zawierac:

- szczegoOtowy opis przedmiotu zamowienia (ilosciowo- jakosciowy);

- merytoryczne uzasadnienie konieczno$ci dokonania zakupu (bedace efektem
oceny celowo$ci dokonania zaméwienia)

- termin realizacji, wykonania zamdwienia;

- aktualng warto$¢ przedmiotu zamdwienia oszacowang na podstawie cen
rynkowych;

- wskazanie osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamowienia

- propozycje dotyczace wykonawcow, do ktorych mozna skierowa¢ zapytanie
ofertowe;

- wskazanie os6b odpowiedzialnych za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia.

Wz6r wniosku stanowi Zalacznik Nr 6a do Regulaminu.

d. Kierownik Zamawiajacego po otrzymaniu wniosku, o ktorym mowa wyraza

zgode lub nie wyraza zgody na uruchomienie procedury danego zamowienia.
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e. W postepowaniach tych nie ma obowiazku powolywania Kkomisji
przetargowe;j.

6. Przed udzieleniem zamowienia nalezy wystosowaé zapytania ofertowe do minimum

trzech wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci

dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, zapewniajac
konkurencyjny wybor najkorzystniejszej oferty lub w przypadku braku 3 wykonawcow
ogtosi¢ na stronie internetowej Zamawiajgcego w BIP — z zastrzezeniem, ze:

1) w uzasadnionych przypadkach,

2) w przypadku indywidualnej decyzji Kierownika Zamawiajgcego

3) w przypadku wystapienia potrzeby pilnego zaméwienia w wyniku awarii,

w tym awarii urzadzen wymagajacych pilnego dzialania

- dopuszcza sie mozliwos¢ wystapienia z zamoéwieniem tylko do jednego

wykonawcy badz przeprowadzenia negocjacji z jednym wykonawca.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci precyzyjnie i jednoznacznie

opisany przedmiot zamoéwienia, kryteria oceny ofert oraz termin ich skladania (nie

krotszy niz 4 dni od dnia ogloszenia zapytania).

Wz6r formularza zapytania ofertowego stanowi Zalacznik Nr 1 do Regulaminu.

8. Zapytanie zamieszcza si¢ w siedzibie MZEC w Swidnicy Sp. z 0. 0. i co do zasady na
stronie internetowe;j.

9. Przedmiotem zapytania mogg by¢ takze — inne niz cena — informacje, np. termin
wykonania zamowienia, okres gwarancji, funkcjonalnos¢, itd.

10. Wykonawcy sktadaja oferty obejmujace informacje wymagane przez Zamawiajacego.

11. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte, zgodng z
wymogami Zamawiajacego. O dokonanym wyborze Wykonawcy nalezy
poinformowac pozostatych Wykonawcow, ktorzy ztozyli ofertg. Na ich wniosek, nalezy
udostepni¢ drogg mailowa cata dokumentacj¢ danego postepowania przetargowego
i odnotowac ten fakt zgodnie z Zalacznikiem nr 7 do Regulaminu.

12. W przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego, do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, Zamawiajacy otrzyma tylko jedng ofert¢ — postgpowanie
takie uznaje si¢ za wazne.

13. Jezeli w danym postgpowaniu nie wplynie Zadna oferta lub w przypadku, gdy wszystkie
oferty beda podlegaty odrzuceniu postepowanie zostaje uniewaznione, a zamowienie
kolejno moze zosta¢ zrealizowane bez zachowania trybu konkurencyjnego jednak
zgodnie z zasadami okreslonymi w Rozdziale V pkt 2,3 Regulaminu.

14.7 udzielenia zamowienia sporzadza si¢ dokumentacj¢ postgpowania Wg wzoru
stanowigcego Zalacznik Nr 3 do Regulaminu, zawierajaca w szczegdlnosci przedmiot
zamoOwienia, warto$¢ szacunkowg zamowienia, informacje o Wykonawcach, do ktorych
wystosowano zapytanie cenowe, porownanie ofert, nazwe i adres Wykonawcy, ktory
ztozyt najkorzystniejsza oferte.

~

ROZDZIAL V
ZAMOWIENIA O WARTOSCI PONIZEJ 2000 EURO

1. Do zamowien publicznych, ktorych warto§¢ w roku budzetowym nie przekracza wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 2000 euro nie maja obligatoryjnego zastosowania przepisy
niniejszego regulaminu w zakresie proceduralnym. Zamawiajacy prowadzi negocjacje z
jednym wykonawca.
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2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne dokonanie analizy wydatku oraz stwierdzenie istnienia wystarczajacych
srodkoéw finansowych w grupie wtasciwej dla zamierzonego wydatku.

3. Pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia udziela zamowienia poprzez
zamoOwienie ustne lub pisemne. Dowodem udzielenia zaméwienia dla tej kwoty jest dowod

ksiggowy.
ROZDZIAYL. VI
ZAWARCIE UMOWY O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
1. Do zawierania umowy i realizacji uméw w sprawach zamowien publicznych nalezy

o

9.

stosowa¢ w szczegoOlnosci przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych 1 Kodeksu
Cywilnego.
Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego, ktére nie zostalo uniewaznione
prowadzi co do zasady do zawarcia umowy.
Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajagcy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa jest niewazna w cze$ci wykraczajacej
poza okreslenie przedmiotu zamdwienia zawarte w specyfikacji.
W zawieranych umowach w sprawie zamdowienia publicznego nalezy umiesci¢ zapisy
zabezpieczajace interesy Zamawiajacego, a w szczegolnosci:
1) precyzyjne i zgodne ze specyfikacja okreslenie przedmiotu i warunkow
realizacji zamowienia,
2) precyzyjne okreslenie warunkoéw odbioru (czesciowego, koncowego) oraz $ciste
powigzanie ich z warunkami ptatnosci,
3) precyzyjne okreslenie warunkow gwarancji,
4) zamieszczenie klauzuli dotyczacej kar umownych lub innych sankcji jakie
poniesie wykonawca w przypadku nie wypelnienia warunkow umowy,
Osoba uprawniong do podpisywania umow w sprawach zamowien publicznych
jest Kierownik Zamawiajgcego.
Umowg sporzadza si¢ w tylu egzemplarzach ile wymaga realizacja danego zamowienia.
Jeden egzemplarz umowy lub kopi¢ umowy dotacza si¢ do dokumentow =z
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
Nadzor nad realizacja umowy sprawuje osoba lub osoby z komodrki merytorycznej
realizujacej zamowienie publiczne, sprawdzajac czy:
1) dokonano odbioru przedmiotu zamowienia, zgodnie z postanowieniami umowy,
2) podjeto dziatania okreslone w umowie w przypadku stwierdzenia usterek,
3) dotrzymano terminu wykonania zamowienia,
4) egzekwowano kary umowne w sytuacjach przewidzianych postanowieniami umowy,
5) istnieje zgodno$¢ wartosci faktur wystawionych po wykonaniu zamoOwienia
publicznego z warto$ciami okreslonymi w umowie.
6) dokonano zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
W przypadku nienalezytego wykonania umowy, osoba lub osoby, o ktéorych mowa w
ust. 3, informujag komorke merytoryczng GK o konieczno$ci zatrzymania
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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ROZDZIALVII.

EWIDENCJA, SPRAWOZDAWCZOSC, ARCHIWIZACJA

1. Udzielanie zamowien o wartosci, ktérych wartos¢ w roku budzetowym przekracza
roéwnowartos¢ kwoty 2000 euro podlega rejestracji w Rejestrze zaméwien publicznych.
2. Rejestr prowadzi Specjalista ds. zamoOwien publicznych. Rejestr winien zawierac
nastepujace informacje:
1) liczbe porzadkows,
2) przedmiot zamowienia,
3) nr postepowania,
4) tryb postgpowania,
5) date wszczgcia i zakonczenia postepowania,
6) nrumowy, jezeli dotyczy
7) nazwe i adres wykonawcy, dostawcy.
Rejestr prowadzony jest wedtug wzoru — Ziacznik nr 8 do Regulaminu.

3. Umowy zawarte w trybie ustawy podlegaja bezwzglednej rejestracji w Rejestrze umow
prowadzonym przez Dzial GK.

4. Osoba upowazniona przez Kierownika Zamawiajagcego ma obowiazek sporzadzié
sprawozdanie dotyczace udzielonych zamowien za rok poprzedni.

5. Sprawozdania nalezy sporzadzaé¢ zgodnie z art. 98 ustawy oraz w oparciu o przepisy
wykonawcze wydane na podstawie tego artykutu.

6. Sprawozdanie roczne o udzielonych zamoéwieniach przekazuje si¢ Prezesowi Urzedu
w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy
sprawozdanie.

7. Dokumentacja postgpowania o udzieleniu zamoéwienia publicznego  jest
przechowywana przez okres co najmniej 4 lat od daty zakonczenia postgpowania w
komérce merytorycznej MZEC w Swidnicy Sp. z 0.0. - Dzial TR.

8. Akta spraw zatatwionych powinny by¢ przechowywane w sposob gwarantujacy ich
nienaruszalnos¢ 1 przekazane do archiwum.

ROZDZIAL VIII

ZASADY PLANOWANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1

1. Dla realizacji celow i zasad w MZEC w Swidnicy Sp. o. o. udzielanie zaméwien
publicznych powinno si¢ odbywaé¢ w sposob planowy zgodnie z obowigzujacym w na
dany rok Planem remontéw inwestycji i zakupow inwestycyjnych MZEC w Swidnicy
Sp. z 0. 0., 1 po przeprowadzeniu postepowan wszczetych na podstawie wnioskow
komoérek organizacyjnych MZEC w Swidnicy Sp. z 0. o.

2. Dokumenty planistyczne musza odzwierciedla¢ rzeczywiste potrzeby MZEC w
Swidnicy Sp. z 0. 0. w oparciu o dane roku poprzedniego i przewidywane potrzeby na
rok planistyczny, w celu uniknigcia dzielenia zamdwienia publicznego na czesci i
zanizania jego wartosci.
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6.

3. Wszystkie komorki organizacyjne, zainteresowane sktadaniem okreslonych zamowien
na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane zobowigzane sa do opracowania planu
dostaw, ustug 1 robot budowlanych poszczegdlnych komorek na kolejny rok
kalendarzowy i przekazania go w formie pisemnej i elektronicznej do Dziatu TR co do
zasady w terminie do dnia 01 listopada kazdego roku.

4. Za terminowe i rzetelne sporzadzenie planéw, o ktorych mowa w pkt. 2, odpowiadaja
kierownicy komorek organizacyjnych.

5. Komorki organizacyjne MZEC w Swidnicy Sp. z o. o. sa obowigzane w planach na
dany rok uwzgledni¢ zamdwienia roczne, ktorych warto§¢ nie przekracza kwoty
130 000 ztotych i jest wigksza niz kwota 2000 euro, mimo, iz s one wytaczone spod
dziatania ustawy.

6. Dziat TR bilansuje zglaszane potrzeby i przygotowuje zbiorczy plan udzielania
zamoOwien publicznych na nastepny rok kalendarzowy w terminie co do zasady do dnia
30 listopada kazdego roku.

7. Kazdorazowy wniosek o wszczecie postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
komorki organizacyjnej MZEC w Swidnicy Sp. z o. 0. upowaznionej do realizacji
zamowien publicznych powinien wynikaé ze zbiorczego planu zamowien publicznych i
ewentualnie wskazywa¢ inne dokumenty planistyczne dotyczace przedmiotu
zamoéwienia publicznego.

8. Realizacja wniosku o zamowienie publiczne nie ujgtego w planie inwestycji i zakupow
inwestycyjnych na dany rok, mozliwa jest wylacznie w nadzwyczajnych przypadkach,
ktérych wnioskodawca w dacie sporzadzania plandow, o ktorych mowa w pkt. 3, nie
mogl przewidzied.

9. Jezeli wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego nie wynika z planu inwestycji i
zakupdéw inwestycyjnych na dany rok we wniosku nalezy opisaé przyczyn¢ nie ujgcia
przedmiotu wniosku w dotychczasowych dokumentach planistycznych.

§2
Ustalenia wartos$ci szacunkowej zamowien publicznych dokonuje sig:
1) zgodnie z zasadami ustawy PZP okreslonymi w art. 28-36,

Istotnym elementem postepowania o zamdwienie publiczne jest wiasciwe 1 realne ustalenie

warto$ci szacunkowej zamdwienia.

W przypadku zapytania ofertowego, dopuszcza si¢ ustalenie wartosci zamdwienia na

podstawie analizy runku, wiasnego do$wiadczenia i wiedzy.

Podstawg przeliczenia wartosci zamowien publicznych jest okreslony przez Prezesa Rady

Ministrow w drodze obowigzujacego na dzieh szacowania rozporzadzenia- Sredni kurs

zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczenia warto$ci zamdwien

publicznych.

Wszystkie zamowienia publiczne udzielane przez MZEC w Swidnicy Sp. z o. o podlegaja
tej samej procedurze agregacji postepowan i powinny by¢ oszacowane z nalezyta
starannoscia.

Jezeli w ciggu roku budzetowego pojawia si¢ zamdwienia, ktoérych nie mozna byto
przewidzie¢, bo nie bylo to mozliwe (np. wynikajg z awarii, trwatego uszkodzenia jakiego$
urzadzenia, to takie zmowienia nalezy traktowaé jako zamowienia pojedyncze, ktérych nie
faczy si¢ z innymi.
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10.

11.
12.

ROZDZIAL IX
ZAPEWNIENIE JAWNOSCI POSTEPOWANIA

Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, do ktorych zastosowanie maja

przepisy Ustawy pzp, przeprowadzane przez MZEC w Swidnicy Sp. z 0. 0. sa jawne.

Jawnos¢ postgpowania, o ktorym mowa w pkt. 1, zapewnia si¢ w szczego6lnosci przez:

1) publikacje ogloszen wszczynajacych i konczacych postepowanie, jawnos¢ kryteriow
I zasad oceny ofert;

2) publiczne otwarcie ofert;

3) jawnos¢ protokotu postgpowania wraz z zatgcznikami;

4) obowigzek informowania wykonawcoéw o czynnosciach podjetych w postepowaniu
wraz z podaniem uzasadnienia prawnego i faktycznego podjetych decyzji;

5) jawno$¢ umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Ogloszenia przewidziane w Ustawie publikuje si¢, w zaleznosci od warto$ci zamdwienia

publicznego, przez:

1) przekazanie ogtoszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspodlnot Europejskich do
publikacji,

2) zamieszczenie w Biuletynie Zaméwien Publicznych MZEC w Swidnicy Sp. z o.0.,

3) zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibie MZEC w Swidnicy Sp. z 0.0.

4) zamieszczenie ogloszenia w dzienniku lub czasopi$mie o zasiggu ogolnopolskim lub w
regionalnej prasie

5) zamieszczenie ogloszenia w inny sposob.

Ogloszenia dotyczace zamodwien publicznych zamieszcza si¢ na tablicy ogloszen

znajdujacej si¢ w na I pietrze budynku administracyjnego MZEC Swidnicy Sp. z o. o.

Upowazniona osoba jest odpowiedzialna za prowadzenie strony internetowej dotyczacej

zamOwien publicznych. Strona ta jest aktualizowana na biezaco i zawiera wszystkie

informacje okreslone ustawa 1 dotyczace postepowan przetargowych w trybach

konkurencyjnych.

Na zadanie zainteresowanej osoby lub wykonawcy, MZEC Swidnicy Sp. z o. o. udostepnia

protokot postepowania wraz z zatacznikami.

Dokumentacje¢ postepowania udostgpnia pracownik obstugujacy archiwum zamoéwien

publicznych MZEC w Swidnicy Sp. z o. o.

Przed udostepnieniem oferty nalezy sprawdzi¢, czy nie zawiera ona informacji

stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa i ewentualnie udostepni¢ oferte bez czesci objetej

tajemnicg lub w sposob uniemozliwiajacy wglad w te czesc.

Zainteresowani wgladem do dokumentacji moga w obecnosci tych oséb przejrzeé

dokumenty oraz robi¢ notatki.

Na wniosek zainteresowanych, upowazniony pracownik, cztonek komisji przetargowej lub

pracownik obstugujacy archiwum sporzadza kserokopi¢ lub odpis protokolu wraz

Z zalacznikami.

Umowy w sprawie zamdowienia publicznego sg jawne.

Umowy udostepnia si¢ na zasadach okreslonych w przepisach o dostgpie do informacji

publicznej.

ROZDZIAL X
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Traci moc obowigzywania dotychczasowy Regulamin Udzielania Zamoéowien Publicznych.
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2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 02 styczen 2022 r.
3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg przepisy
ustawy Prawo zamowien publicznych, przepisy aktoéw wykonawczych i Kodeks Cywilny.

Zalaczniki do Regulaminu:

Zapytanie ofertowe

Wykaz wydanych/wystanych zapytan ofertowych

Dokumentacja postgpowania z wyboru wykonawcy zamowienia

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

Potwierdzenie wydania SWZ

Zlecenie przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia publicznego DRUK DW — 1
a | Zlecenie przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia publicznego DRUK DW — 1 —dla
zamowien w trybie ,,zapytania ofertowego”

DO WIN

~

Potwierdzenie wydania SWZ

e}

Rejestr zamowien publicznych realizowanych w MZEC w Swidnicy



http://www.pomorskie.eu/res/BIP/starogardzki/pcpr_starogard/regulamin_zamowien_publicznych/zal5.pdf
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu ZP

Piecze¢ Zamawiajgcego

(nazwa i adres Wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE
nrsprawy ........

1. Zamawiajgcy: Miejski Zaktad Energetyki Cieplnej w Swidnicy Sp. z o. o,
ul. Pogodna 1, 58-100 Swidnica.

2. Przedmiot ZamOwWieNia: ...
3. Termin realizacji ZamOWIENIA: ........ouiuiei e

4. Kryteria Wyboru Ofert: ...
5. Wymagania, jakie powinni spetnia¢ wykonawcy zamowienia w zakresie dokumentow i

6. Warunki gwaranGjiz .........cooeiiiiiiiii

8. Sposodb przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej
i przesta¢ Zamawiajgcemu pismem, faksem lub, mailem, umiesci¢ w zabezpieczonej kopercie
i opisanej w nastepujgcy sposob: nazwa i adres zamawiajgcego, nazwa i adres wykonawcy, z
adnotacjg , Zapytanie ofertowe nr sprawy ...... dotyCzace: ..o

9. Miejsce i termin ztozenia ofert: ofertg nalezy ztozy¢ do dnia .................. roku, do godziny
.............. w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Pogodnej 1 w Swidnicy, w sekretariacie.

10. Osoby upowaznione do kontaktu....

(podpis Zamawiajgcego)
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g

Piecze¢ zamawiajacego

Zalacznik nr 2 do Regulaminu ZP

WYKAZ (rozdzielnik do postepowania)
wystanych zapytan

Nazwa
Wykonawcy

Adres
Wykonawcy

Uwagi

N N

(podpis sporzadzajacego)
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu ZP

Piecze¢ Zamawiajacego

DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA
numer Sprawy..............

1. Zamawiajacy: Miejski Zaktad Energetyki Cieplnej w Swidnicy Spotka z ograniczona

odpowiedzialnoscig realizuje zamowienie W trybie .............coovviiiiinnnnn.

2. Przedmiot ZamOWIENIA: ........o.ii i

3. Wdniu ............ zaproszono wykonawcow do wziecia udzialu w postgpowaniu poprzez

zapytanie ofertowe skierowane do ...... wykonawcow.

4. Informacja o rozpoczeciu postgpowania zostata umieszczona na

5. W terminie sktadania ofert tj. do dnia ........ do godziny ....... wptynely nastepujace oferty:

Lp. Nazwa Adres Cena oferty | Uwagi
wykonawcy wykonawcy brutto (z1)

6. Oferta WyKONawCy ....c.ooriiiit i nie zostata

rozpatrzona z uwagi na fakt, iz nie spetnia wymagan zawartych w zapytaniu ofertowym z
LA 4 T 3P

8. Wybrano ofert¢ najkorzystniejsza sposrdd spetniajacych wszystkie wymagania 1 warunki

okreslone w zapytaniu ofertowym, tj. oferte nr ............... , hazwa wykonawcy
Cenanetto ........ooovvviiiiiiiii, zh,brutto ... zt, stownie
L2 TSE T LU TS) o 1<

Data i podpis
Zatwierdzit:

Podpis Kierownika Zamawiajacego
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu ZP

Piecze¢¢ zamawiajacego

WYKAZ
wydanych/wystanych SWZ

Nazwa Adres Data Potwierdzenie Uwagi
Wykonawcy | Wykonawcy | wydania/wystania | wydania/wystania

e[| eI o

(podpis sporzadzajacego)
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Zatacznik nr 6 do Regulaminu ZP

DRUK DW -1

Zlecenie przeprowadzenia procedury udzielenia

zamdwienia publicznego

Pieczgé kierownika dzialu Zamawiajacego

1| Informacje o przedmiocie zamoéwienia

2 | Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zadania
Imi¢ 1 NAZWISKO: ...vvvviiiiiiiie e
SEANOWISKO: ..o

3 | Informacje o szacunkowej warto$ci zamdwienia i zabezpieczonej kwocie
1. Szacunkowa warto$¢ zamowienia bez podatku VAT: ...

3. Kwota przeznaczona na finansowanie ZamoOwienia: ............ceevvvrveieeinenenenn.
4. Osoba dokonujgca szacunku warto$ci ZAamOWIENIA. ........ccvverveerieerveereenineenn.
5. Wadium jest * (nie jest) wymagane.

Kwota Wadium: .........ccooeiriiiiiieee s
* niepotrzebne skresli¢

4 | Tryb udzielania ZAamOWICNIA. .......c.uiuiitie ittt e e

5 | Wnioski o powotanie komisji
L. PIZEWOANICZACY: ..ottt e e e e
2. CZIONKOWIL ..ottt e e e e
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TR 2 17 4§ PP
(TZECZOZNAWCY) .+ttt ettt ettt et e et et e ettt e et e ettt e et e et e et eeaeeeaeeaneens

Swidnica, dnia ......ooveeeeee e
Komorka zlecajaca..........oooovviiiiiiiiiiiiiiiieen,
Przewidywany termin ogloszenia..........................
Przewidywany termin sktadania ofert............................

Zatwierdzit Kierownik Zamawiajacego
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Zalacznik nr 6a do Regulaminu ZP

dla Zamowien realizowanych w trybie ,,zapytania ofertowego”

Zlecenie przeprowadzenia procedury udzielenia

zamOwienia

Pieczgé kierownika dzialu Zamawiajacego

1| Informacje o przedmiocie zaméwienia

2 | Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zadania
Imig 1 NAZWISKO: ..c.vveviiiiiicieee e
StANOWISKO: ...
NFtelefonu: ..o

3 | Informacje o szacunkowej warto$ci zamdwienia i zabezpieczonej kwocie
1. Szacunkowa warto§¢ zamowienia bez podatku VAT: ...

5 | Wnioski o powolanie komisji tak /nie
L. PIZEeWONICZACY: ..ottt et e e
2. CZIONKOWIE ...t

3 B gl e
(TZECZOZNAWCY) ettt et et et et et e et e et e et e ettt e et e et et et e et e e aeeaeans




—

Ay
MZEC I Miejski Zaklad Energetyki Cieplnej w Swidnicy Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig
SWIDNICA T 58-100 Swidnica, ul. Pogodna 1

Spolkaz 0.0

Swidnica, dnia ......ooveeeeee e
Komorka zlecajaca..........ooovviiiiiiiiiiiiiiiie e,
Data zlecenia............cooovveiiiiiiiiiiiie e
Przewidywany termin sktadania ofert............................

zatwierdzit Kierownik Zamawiajacego
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu ZP

Piecze¢ zamawiajgcego

Potwierdzenie Wydania
- udostepnienia dokumentacji przetargowej

Nazwa Adres Data Potwierdzenie Uwagi
Wykonawcy | Wykonawcy udostepnienia wydania/wystania
/wystania

[N @ N = |g




